VZORY
pisomnosti pouzivanych pri vykone naslednej finan¢nej kontroly

Referent: PhDr. Anna Deckerova /02/5958/3121
Cislo: MF/009315/2013-1411

Uvod

UCelom vydania vzorov pisomnosti je zabezpetenie §tandardizacie pisomnosti
pouzivanych pri vykone naslednej finan¢nej kontroly podla ustanoveni § 13 az § 25 zakona
¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o financ¢nej kontrole®) pre organy
verejnej spravy v Slovenskej republike.

Ministerstvo financii Slovenskej republiky vydava tieto postupy v sulade
s ustanovenim § 3 pism. c¢) bodu 1. zakona o financ¢nej kontrole, ktory definuje ulohy
Ministerstva financii Slovenskej republiky ako Centralnej harmonizacnej jednotky pre
finan¢nu kontrolu, vnitorny audit a vladny audit.

Pri plneni tychto wloh Ministerstvo financii Slovenskej republiky okrem iného
usmeriiuje vykondvanie néslednej finan¢nej kontroly pre organy Vereijnej spravy, ktorymi su
subjekty sektora verejnej spravy podla osobitného zékona®™ apravnické osoby,
prostrednictvom ktorych sa poskytuju prostriedky Eurdpske;j tnie?.

Vzory pisomnosti odporuc¢ame aplikovat’ orgdnom verejnej spravy pri vykondvani
naslednej finan¢nej kontroly podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole, ked’ vykonavaju
naslednt finan¢nu kontrolu v rdmci svojho rozpoctu alebo v rdmci kapitoly rozpoctu.

ZrusSuju sa: Vzory vybranych pisomnosti pouzivanych pri vykone naslednej finanénej

kontroly k zékonu ¢&. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov publikované vo Financnom spravodajcovi €. 2/2002 C¢islo:
21958/2001- 10.

1 § 3 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

282 pism. e) zakona ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.



Vzory pisomnosti odporucané aplikovat’ organom verejnej spravy pri
vykonavani naslednej finan¢nej kontroly

1. POV ERE NI E na vykonanie naslednej finan¢nej kontroly - Vzor ¢. 1

Poverenie na vykonanie naslednej finan¢nej kontroly je pisomnost’, vydana veducim
kontrolného organu, ktora opraviiuje zamestnancov kontrolného organu a prizvané
osoby vykonavat naslednu finanénua kontrolu.

22 VYZIADANIE (originalov dokladov, zaznamov dat na paméitovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych
informacii — uvedie sa podla poZiadaviek zamestnancov kontrolného organu) -
Vzor ¢. 2

Vyziadanie originalov dokladov, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informaécii je pisomnost’, ktora
sa pouziva v pripade, ak zamestnanci kontrolného organu a prizvané osoby potrebuju
na vykon néslednej financnej kontroly bud’ original dokladu alebo zdznam dat na
pamédtovych médidch prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypis, vyjadrenie a
ostatné informéacie potrebné pre vykon naslednej finan¢nej kontroly. Odporucame, ze
je vhodné v tejto pisomnosti urcit’ lehotu do ktorej mé povinnost’ kontrolovany subjekt
ajeho zamestnanci, predlozit vyziadané doklady a vyjadrenia. Nesplnenie tejto
povinnosti mdZe byt sankcionované uloZenim pokuty.

3. POTVRDENIE o odobrati originalov dokladov, pisomnosti a inych
materialov - Vzor ¢. 3

Touto pisomnostou preukazuje zamestnanec kontrolného organu a prizvana osoba
splnenie povinnosti vydat' kontrolovanému subjektu atretej osobe potvrdenie
0 odobrati origindlov dokladov, pisomnosti ainych materidlov mimo priestory
kontrolovaného subjektu a priestory tretej osoby.

4. SPRAV A o vysledku naslednej finanénej kontroly - Vzor &. 4
Sprava je vzor pisomnosti o kontrolnych zisteniach z naslednej finan¢nej kontroly.

5. DODAT OKk sprave o vysledku naslednej finanénej kontroly - Vzor €. 5
Vzor pisomnosti o kontrolnych zisteniach z naslednej financ¢nej kontroly, ktory sa
vypractuva v pripade, ak proti kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave o vysledku
naslednej finan¢nej kontroly pisomne podal kontrolovany subjekt v lehote urcenej
kontrolnym organom opodstatnené namietky alebo vysli najavo nové skuto€nosti,

ktoré v ¢ase oboznamovania so spravou neboli zname.

6. PRIEBEZNA SPRA VA o vysledku naslednej finanénej kontroly -
Vzor ¢. 6

Pisomnost’ sa vypracovava v pripade, ak sa vykonala néaslednéd finan¢na kontrola na
mieste za pritomnosti povereného zastupcu kontrolovaného subjektu z dovodu, Ze



10.

11.

12.

objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti nebolo mozno overit z dokladov a
pisomnosti predlozenych kontrolovanym subjektom.

CIASTKOVA SPRA VA o vysledku naslednej finanénej kontroly -
Vzor ¢. 7

Ciastkova sprava sa vypractva, ak

a) je nutné bez zbytocného odkladu prijat’ opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych
naslednou finan¢nou kontrolou,

b) naslednu finanént kontrolu vykonévaju spolo¢ne viaceré kontrolné organy,

¢) nasledna finan¢nd kontrola sa vykonava vo viacerych kontrolovanych subjektoch
alebo vo viacerych vnatornych organiza¢nych jednotkach kontrolovaného subjektu,

d) kontrolné zistenia oddvodnene nasvedCujii tomu, Ze bol spachany trestny cin,
priestupok alebo iny spravny delikt.

OZN A M E NI E o neopodstatnenosti podanych namietok ku kontrolnym
zisteniam - Vzor ¢. 8

Vzor pisomnosti, ktorym sa preukazuje splnenie povinnosti zamestnancov
kontrolného organu a prizvanych oséb pisomne oznamit’ neopodstatnenost’ namietok
kontrolovanému subjektu najneskor do terminu prerokovania spravy.

Z APISNIC A o prerokovani spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly -
Vzor ¢.9

Vzor pisomnosti preukazujici, ze nasledna finan¢na kontrola sa po prerokovani spravy
povazuje za skoncenu aj vtedy, ak sa kontrolovany subjekt odmietol obozndmit’ so
spravou, pisomne sa k nej nevyjadril alebo odmietol podpisat’ zépisnicu. Kontrolny
organ je povinny o prerokovani spravy vypracovat’ zapisnicu.

Z A Z N A M o vysledku naslednej finanénej kontroly - Vzor ¢&. 10

Vzor pisomnosti, ktory sa vypractiva, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.

O ZN A ME NI E podozrenia z trestnej ¢innosti - Vzor ¢&. 11

Vzor pisomnosti, ktory sa vypractva, ak kontrolné zistenia odévodnene nasvedcuju
tomu, ze bol spachany trestny ¢in.

OZN A ME N IE zistenia skuto¢nosti organom prisluinym podl’a osobitnych
predpisov — VVzor ¢. 12

Vzor pisomnosti, ktory sa vypraciva ak kontrolné¢ zistenia oddévodnene nasvedcuju
tomu, ze bol spachany priestupok alebo iny spravny delikt.



Vzor ¢é. 1
§ 12 ods. 2 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu V dna
POVERENIE
na vykonanie naslednej finanénej kontroly
¢islo:
Podla ustanovenia (uvedie sa prisluSné ustanovenie) zakona ¢. 502/2001 Z. z. o

finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
alebo osobitného predpisu, v sulade s ktorym je kontrolny organ opravneny vykonat naslednu finanénl kontrolu

poverujem zamestnancov (uvedie sa ndzov kontrolného organu):
(titul, meno, priezvisko) veduci kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny/prizvana osoba
vykonanim naslednej finanCnej kontroly (uvedie sa ucel naslednej financnej kontroly)
v (uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného subjektu).
Nésledna finan¢na kontrola zacne (uvedie sa datum zacatia, pripadne hodina).
Predmetom naslednej finan¢nej kontroly je (uvedie sa predmet naslednej finan¢nej
kontroly).

Uvedenym zamestnancom pri vykone naslednej financnej kontroly prindlezia opravnenia a povinnosti
podia zékona ¢&. 502/2001 Z. z. o finannej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a podla ustanovenia (uvedie sa prislusné
ustanovenie Trestného zakona podla ktorého sa zamestnanci pri vykone naslednej finanénej kontroly povazuju
za verejnych Cinitefov) sa pri vykone kontrolnej ¢innosti povazuju za verejnych Cinitefov.

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
veduceho kontrolného organu)



Vzor €. 2
§ 13 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu V dna

(nazov a sidlo kontrolovaného subjektu)

VYZIADANIE
(originalov dokladov, zaznamov dat na paméat'ovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii — uvedie sa
podla poZiadaviek zamestnancov kontrolného organu)

Kontrolny organ (uvedie sa nazov) vykonava podla poverenia €islo na vykonanie
naslednej finanénej kontroly zo dha (uvedie sa datum) naslednu finan¢nu kontrolu, ktorej Uéelom je
(uvedie sa Ucel naslednej financnej kontroly).

V sUvislosti s vykonom naslednej finan¢nej kontroly si Vas dovolujeme poZiadat o poskytnutie napriklad:

- originalov dokladov (konkretizovat)

- zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov (konkretizovat)

- vyjadreni (konkretizovat)

- ostatnych informacii (uviest informécie, ku ktorym
sa ma kontrolovany subjekt vyjadrit).

Podla ustanovenia (uvedie sa prislusné ustanovenie) zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finanéne;
kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov Vas
Ziadame, aby ste vy3Sie poZzadované predloZili (uvedie sa titul, meno a priezvisko veduceho/¢lena
kontrolnej skupiny a miesto predloZenia) v lehote do (uvedie sa datum, pripadne hodina).

Podla ustanovenia (uvedie sa prislusné ustanovenie) zakona ¢&. 502/2001 Z. z. o finanéne;j

kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Ziadame
pisomne potvrdit' Uplnost vyssie uvedenych dokladov a vyjadreni.

UPOZORNENIE:
Podla ustanovenia (uvedie sa prisludné ustanovenie) zakona ¢. 502/2001 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
je kontrolovany subjekt povinny vytvorit podmienky na vykonanie néslednej financnej kontroly, zdrzat sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit' jej riadny priebeh a taktiez poskytnit suginnost zodpovedajicu oprévneniam
zamestnanca kontrolného organu. Za porusenie tejto povinnosti VAm moze kontrolny organ podla ustanovenia
(uvedie sa prisluné ustanovenie) zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov uloZit' pokutu.

(titul, meno, priezvisko, funkcia, podpis zamestnanca kontrolného organu)

Déatum prevzatia vyziadania Podpis

(titul, meno a priezvisko, podpis veduceho kontrolovaného subjektu,
respektive niektorého zamestnanca kontrolovaného subjekiu,
ktory potvrdi prevzatie vyZiadania)



Vzor ¢. 3
§ 13 ods. 2 pism. c¢) zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

POTVRDENIE
o odobrati originalov dokladov, pisomnosti a inych materialov

Kontrolny organ (uvedie sa nazov a sidlo kontrolného organu) podia ustanovenia
(uvedie sa prislusné ustanovenie) zakona ¢&. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov potvrdzuje odobratie nizSie
uvedenych originalov dokladov, pisomnosti a inych materialov mimo priestorov (uvedie sa
nazov a sidlo kontrolovaného subjektu):

1.
2.
3.
(uvedie sa napr. nazov, oznacenie a Cislo dokladu, pocet listov, blizSie ozna¢enie dokumentov a pod.)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca kontrolného
organu, ktory doklady, pisomnosti a iné materialy odobral)



Vzoré. 4
§ 17 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

SPRAVA
o vysledku naslednej finanénej kontroly
Cislo:
Podla poverenia Cislo zo dna (uvedie sa datum) vykonali
zamestnanci kontrolného organu (uvedie sa nazov a sidlo kontrolného organu):

(uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca kontrolného organu) veduci kontrolne;

skupiny,
(uvedu sa tituly, mena a priezviska zamestnancov kontrolného organu/ prizvanych oséb)
¢len kontrolnej skupiny,

v Case od do naslednu finanénu kontrolu (uvedie
sa UCel naslednej financnej kontroly) za kontrolované obdobie od do v

(uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného subjektu). Predmetom nasledne;j
finan¢nej kontroly bolo (uvedie sa predmet naslednej finantnej kontroly).

Naslednou finanénou kontrolou bolo zistené:

(uvedie sa Uplny popis kontrolnych zisteni, oznadenie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych
aktov riadenia, ktoré boli porusené, dokladov a pisomnosti preukazujucich sprévnost kontrolnych zisteni)

Zoznam priloh od Eisla do Cisla (uvedie sa zoznam priloh,
ktoré tvoria najm& doklady a pisomnosti vztahujuce sa k néslednej financnej kontrole).

Sprava o vysledku néslednej finanCnej kontroly bola vypracovana v (uvedie sa
miesto) diia (uvedie sa datum).

Kontrolovany subjekt podlfa ustanovenia (uvedie sa prisludné ustanovenie)
zakona ¢&. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov je opravneny predloZit v lehote do (uvedie sa datum, pripadne
hodina) pisomné namietky ku kontrolnym zisteniam, ktoré doruci (uvedie sa napriklad titul,

meno a priezvisko vedulceho kontrolnej skupiny/€lena kontrolnej skupiny a ndzov a sidlo kontrolného organu).

(uvedu sa tituly, mena, priezviska a funkcie ¢lenov (podpisy ¢lenov kontrolnej skupiny
kontrolnej skupiny a prizvanych o0séb) a prizvanych osob)

Ciastkova sprava o vysledku naslednej finanénej kontroly &islo (uvedie sa Cislo Ciastkovej spravy)/
priebezna sprava o vysledku naslednej financnej kontroly Cislo (uvedie sa Cislo priebeznej spravy) je
sucastou tejto spravy. (uvedie sa ak bola Ciastkova sprava/priebezna sprava vypracovana)

S obsahom spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly bol obozndmeny (uvedie
sa titul, meno a priezvisko veduceho kontrolovaného subjektu) a spravu o vysledku naslednej financnej kontroly
v pocte (vytlackov/pocet listov) prevzal diia (uvedie sa datum).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
veduceho kontrolovaného subjektu)



Vzoré. 5
§ 20 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

DODATOK
Cislo:
k sprave o vysledku naslednej finanénej kontroly (uvedie sa UcCel naslednej finanénej
kontroly) €islo (uvedie sa Cislo spravy, ku ktorému sa dodatok k sprave vypraclva) zo dia
(uvedie sa datum) vykonanej v (uvedie sa nédzov a sidlo kontrolovaného
subjektu). Predmetom néslednej finanénej kontroly bolo (uvedie sa predmet naslednej finan¢nej

kontroly).

Na zaklade preverenia opodstatnenosti namietky/namietok ku kontrolnym zisteniam a zohladnenia
opodstatnenejlopodstatnenych namietky/namietok (uvedd sa konkrétne skutonosti, ktoré
viedli k vypracovaniu dodatku k sprave o vysledku néslednej finan¢nej kontroly alebo, Ze vy$li najavo nové
skutodnosti, ktoré v ase oboznamovania so spravou neboli zndme) nahradza sa/dopifia sa &astispravy
o vysledku naslednej finan¢nej kontroly novym textom:

(uvedl sa presne tie Casti spravy, ktoré sa dodatkom menia, napr. na strane sa odsek
vypusta a nahradza sa tymto novym textom)

Ostatné Casti spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly ostavaju nezmenené.

Zoznam priloh od Cisla do Cisla (uvedie sa zoznam priloh, ktoré tvoria doklady
a pisomnosti vztahujuce sa k dodatku k spréve o vysledku naslednej finanénej kontroly).

Dodatok k sprave o vysledku naslednej finanénej kontroly bol vypracovany v (uvedie
sa miesto) dia (datum vypracovania dodatku).
(uvedu sa tituly, mena, priezviska ¢lenov (podpisy €lenov kontrolnej skupiny)

kontrolnej skupiny)

S obsahom dodatku bol oboznameny (uvedie sa titul, meno a priezvisko veduceho
kontrolovaného subjektu) dna (uvedie sa datum) a dodatok v pocte
(vytlackov/pocCet listov) prevzal dria (uvedie sa datum).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
veduceho kontrolovaného subjektu)



Vzor ¢. 6
§ 18 zakona ¢. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku naslednej finanénej kontroly
cislo:

Podla poverenia Cislo zo dia (uvedie sa datum) vykonali zamestnanci
kontrolného organu (uvedie sa nazov a sidlo kontrolného organu):

(uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca kontrolného orgénu) veduci kontrolnej skupiny
(uvedu sa tituly, mena a priezviska zamestnancov kontrolného organu a prizvanych osob) ¢len
kontrolnej skupiny v Case od do naslednu finan¢nu kontrolu (uvedie sa Ucel
naslednej finanénej kontroly) za kontrolované obdobie od do v
(uvedie sa nédzov a sidlo kontrolovaného subjektu). Predmetom néslednej finanCnej kontroly bolo
(uvedie sa predmet naslednej financnej kontroly).

Naslednou finanénou kontrolou bolo zistené:

(uvedie sa Uplny popis kontrolnych zisteni, oznaCenie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov a vnutornych
aktov riadenia, ktoré boli porusené, dokladov a pisomnosti preukazujucich spravnost kontrolnych zisteni)

Zoznam priloh od €isla do Cisla (uvedie sa zoznam priloh, ktoré
tvoria najma doklady a pisomnosti vztahujlce sa k naslednej finan¢nej kontrole).

Ciastkova sprava o vysledku naslednej finanénej kontroly bola vypracovana v (uvedie
sa miesto) dia (uvedie sa datum).

Kontrolovany subjekt podfa ustanovenia (uvedie sa prislusné ustanovenie)
zakona ¢&. 502/2001 Z. z. o finangnej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov je opravneny predloZit v lehote do (uvedie sa datum, pripadne
hodina) pisomné namietky ku kontrolnym zisteniam, ktoré doruci (uvedie sa titul, meno

a priezvisko veduceho kontrolnej skupiny/€lena kontrolnej skupiny a nazov a sidlo kontrolného organu).

(uvedu sa tituly, mend, priezviska a funkcie Clenov (podpisy ¢lenov kontrolnej skupiny
kontrolnej skupiny a prizvanych osob) a prizvanych oséb)

S obsahom Ciastkovej spravy o vysledku naslednej financnej kontroly bol oboznameny
(uvedie sa titul, meno a priezvisko veduceho kontrolovaného subjektu) a Ciastkovl spravu o vysledku naslednej
financnej kontroly v pocte (vytlackov/poCet listov) prevzal dria (uvedie sa datum).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis veduceho
kontrolnej skupiny alebo ¢lena kontrolnej skupiny)



Vzoré.7
§ 19 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

PRIEBEZNA SPRAVA
o vysledku naslednej finanénej kontroly ¢islo:

V rdmci vykonu naslednej financnej kontroly (uvedie sa ucel naslednej finanCnej
kontroly) vykonavanej za kontrolované obdobie od do (uvedie sa
nazov asidlo kontrolného organu) podfa poverenia Cislo Z0o dia (uvedie sa datum) overili

(uvedie sa titul, meno a priezvisko vediceho alebo ¢lena kontrolnej skupiny kontrolného
organu/prizvanej osoby) v (uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného subjektu, prip. jeho
prisludného organizaéného Utvaru) dra (uvedie sa datum) za pritomnosti
(uvedie sa titul, meno, priezvisko a funkcia povereného zastupcu kontrolovaného subjektu, prip. zodpovedného
zamestnanca za kontrolovany Usek, prip. dalSich zamestnancov) (uvedie sa ddvod kontroly
napriklad lebo objektivny stav kontrolovanych skutoCnosti nebolo mozno overit z dokladov a pisomnosti
predlozenych kontrolovanym subjektom).

Naslednou finannou kontrolou bolo zistené: (uvedie sa Uplny popis kontrolnych zisteni, oznagenie
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych aktov riadenia, ktoré boli porudené, dokladov a
pisomnosti preukazujucich spravnost kontrolnych zisteni)

Zoznam priloh od €isla do Cisla (uvedie sa zoznam priloh vypracovany a
podpisany kontrolnou skupinou).

\% dia
(uvedu sa tituly, mena, priezviska a funkcie ¢lenov (podpisy €lenov kontrolnej skupiny
kontrolnej skupiny a prizvanych o0séb) a prizvanych osob)

Zistené skutoCnosti potvrdzuju:
(uvedie sa titul, meno, priezvisko a funkcia povereného zastupcu kontrolovaného subjektu,
prip. zodpovedného zamestnanca za prislusny usek, prip. dalSich zamestnancov)

Podpisy



Vzor ¢. 8
§ 13 ods. 2 pism. f) zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu \Y dna

(uvedie sa nazov a adresa kontrolovaného
subjektu, ktorému je ozndmenie adresované)

Vec:
Oznamenie o neopodstatnenosti podanych namietok ku kontrolnym zisteniam

Podla ustanovenia (uvedie sa prisludné ustanovenie) zakona €. 502/2001 Z. z. o finanénej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
zamestnanec/zamestnanci kontrolného organu (uvedie sa nédzov a sidlo kontrolného orgénu)
preverili opodstatnenost VaSich namietok, ktoré ste predlozili dha (uvedie sa datum) ku kontrolnym
zisteniam uvedenym v spréve o vysledku naslednej finanénej kontroly Cislo z0 dia
(uvedie sa datum), vykonanej v kontrolovanom subjekte (uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného
subjektu) a oznamuje:

(uvedd sa namietky a dovody ich neopodstatnenosti)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis vediceho
kontrolnej skupiny alebo ¢lena kontrolnej skupiny)



Vzoré. 9
§ 22 ods. 3 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu V dna
ZAPISNICA
o prerokovani spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly
Cislo:
Podla poverenia na vykonanie néslednej financnej kontroly Cislo zo dna
(uvedie sa datum) zamestnanci kontrolného organu (uvedie sa nazov a sidlo

kontrolného organu)

(titul, meno, priezvisko) veduci kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny/prizvana osoba

vykonali v ¢ase od do za kontrolované obdobie od do

naslednud finanéna kontrolu (uvedie sa ucel naslednej finanénej kontroly) v

(uvedie sa ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu). Predmetom néslednej finanénej kontroly bolo
(uvedie sa predmet naslednej financnej kontroly).

Na prerokovani spravy o vysledku naslednej finan¢nej kontroly (uvedie sa Cislo spravy)
zo diia (uvedie sa datum) sa zucastnili:

za kontrolny organ (uvedie sa nazov kontrolného organu):

(uvedie sa titul, meno, priezvisko)

za kontrolovany subjekt (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu):

(uvedie sa titul, meno, priezvisko)

Kontrolovany subjekt bol diha (uvedie sa datum) oboznédmeny so spravou o vysledku naslednej
finan¢nej kontroly (uvedie sa Cislo spravy) zo dna (uvedie sa datum).

Zavery:

Na zaklade spravy o vysledku naslednej financnej kontroly gislo __ (uvedie sa Cislo spravy) zo dia
(uvedie sa datum) sa uklada (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu) povinnost podfa
ustanovenia (uvedie sa prisludné ustanovenie) zékona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov:
-prijat opatrenia na napravu nedostatkov zistenych naslednou finan¢nou kontrolou a na odstranenie pricin ich

vzniku a predlozit (uvedie sa nazov kontrolného organu) pisomny zoznam tychto opatreni do
(uvedie sa termin).
-predlozit (uvedie sa nazov kontrolného organu) pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych na

napravu nedostatkov zistenych naslednou financnou kontrolou a o odstraneni pricin ich vzniku, o ureni
zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené naslednou finanénou kontrolou a o uplatneni opatreni voCi
nim podfa osobitného predpisu a uvedené oznamit do (uvedie sa termin)..



Vzoré. 9

Kontrolovany subjekt (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu), potvrdzuje Ze mu boli
vratené vSetky doklady, pisomnosti a iné materialy poskytnuté na vykonanie naslednej finan¢nej kontroly.

za kontrolovany subjekt:
(uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko) podpis
Prerokovanie spravy o vysledku naslednej finannej kontroly (uvedie sa Cislo spravy)
zo dna (uvedie sa datum) svojim podpisom potvrdzuju:

za kontrolny orgén:
(uvedie sa nazov kontrolného organu)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko) podpis

za kontrolovany subjekt;
(uvedie sa ndzov kontrolovaného subjektu)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko) podpis



Vzor ¢. 10
§ 21 zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu

ZAZNAM
o vysledku naslednej finanénej kontroly
Cislo:
Podla poverenia Cislo zo dia (uvedie sa datum) zamestnanci
kontrolného organu (uvedie sa n&zov a sidlo kontrolného organu)

(titul, meno, priezvisko) veduci kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny

(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny/prizvana osoba

vykonali v ¢ase od do naslednu financnu kontrolu (uvedie sa ucel
naslednej finanénej kontroly) za kontrolované obdobie od do v (uvedie sa
nazov a sidlo kontrolovaného subjektu).

Néaslednou finanénou kontrolou (uvedie sa predmet naslednej finanénej kontroly) nebolo
zistené poruSenie (uvedie sa napriklad zakon alebo predpis, ktory bol predmetom nasledne;
finan¢nej kontroly.)

V dia
(uvedie sa titul, meno, priezvisko €lenov kontrolnej skupiny) podpis
So zaznamom o vysledku naslednej finanénej kontroly boli dia (uvedie sa datum)

za kontrolovany subjekt obozndmeni:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko) podpis

Zaznam o vysledku naslednej finanénej kontroly v pocte (vytlakov/listov) prevzal
(uvedie sa titul, meno, priezvisko a funkcia Statutdrneho organu kontrolovaného subjektu), dia
(uvedie sa datum).

podpis



Vzor ¢. 11
§ 13 ods. 2 pism. k) zakona €. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu \Y dia

nazov a sidlo organu ¢inného v trestnom konani

Vec:
Oznamenie podozrenia z trestnej ¢innosti

Pri néslednej finanénej kontrole (uvedie sa uCel naslednej finanénej kontroly),
vykonanej v (uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného subjektu) v ¢ase od do za
kontrolované obdobie od do bolo zistené (uvedie sa zistenie

z Ciastkovej spravy/spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly), ktoré zaklada podozrenie z trestnej €innosti
(uvedie sa kvalifikacia podozrenia z trestnej ¢innosti).

SucCasne pripajame original (uvedie sa Ciastkova sprava/sprava, ktora sa pripaja) Cislo
(uvedie sa Cislo Ciastkovej spravy/spravy) zo dia (uvedie sa datum) a original
zapisnice o prerokovani spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly (uvedie sa Cislo zapisnice).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
Statutarneho orgénu kontrolného orgéanu )



Vzor €. 12
§ 13 ods. 2 pism. k) zakona ¢. 502/2001 Z. z.

nazov a sidlo kontrolného organu \Y dia

nazov a sidlo organu Statnej spravy

OZNAMENIE
zistenia skutoénosti organom prislusnym podla osobitnych predpisov

Pri naslednej finan¢nej kontrole (uvedie sa UCel naslednej finanénej kontroly) vykonanej
v (uvedie sa ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu) v ¢ase od do za kontrolované
obdobie od do bolo zistené:

(uvedl sa skutoCnosti, tykajice sa napriklad, priestupkového konania alebo dafového konania, na zaklade
ktorych prislicha kompetentnym organom vo veci konat)

Sucasne pripajame Ciastkovu spravu/spravu o vysledku naslednej finanénej kontroly (uvedie
sa Cislo Ciastkovej spravy/spravy o vysledku naslednej financnej kontroly) zo diia (uvedie sa datum).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, podpis
Statutarneho orgénu kontrolného organu)



